BO TAI CHINH - BO NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Hp - Tw do - Hanh phic

Sé: 71/2014/TTLT-BTC-BNV Ha Néi, ngay 30 thang 5 nam 2014
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—— Quy dinh ché d§ tu chi, tir chiu trich nhiém vé si dun
! Lita hé sd sb ya o ung
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————kimhrphi'quan ly hanh chinh doi véi ede co quan nha nwoc

Cén cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cia
Chinh phu quy dinh ché db tw chii, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi quan
Iy hanh chinh d3i véi cdc co quan nha nude;

Cdn cir Nghi dinh s6 117/2013/NB-CP ngay 07 thang 10 ndm 2013 cua
Chinh phii sira 36i, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 ciia Chink phi: quy dinh ché d¢ tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sit
dung bién ché va kinh phi qudn Iy hamh chinh doi véi cde co quan hanh chinh;

Can ciz Nghi dinh sé 60/2003/ND-CP ngay 06 thing 6 ndm 2003 cta
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Lugt Ngdn sdch nha nude;

Céin cit Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23 thing 12 ndm 2013 cua
Chinh phti Chinh phii quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
ehite cua Bo Tai chinh;

Céin cit Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 ndm 2012 ciia Chinh
phui quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chire ciia Bé Néi vu;

Bé trucng Bg Tai chinh, B trudng Bé NGi vu ban hanh Théng tu lién tich
quy dinh ché dj tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quén Iy hanh
chinh doi véi cdc co quan nha medc nh sau:

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pdi trgng va pham vi diéu chinh

1. Théng tu ndy quy dinh ché d6 tu chu va tu chiu trach nhiém vé st dung
kinh phi quan ly hanh chinh (sau day goi la ché do tyr cha) dbi véi cac co quan
nha nudc truc tiép st dung kinh phi quan 1y hanh chinh do ngan sich nha nuéc
cép, ¢6 tai khoan va con dau riéng dugc co quan nha nude ¢6 thim quyén giao
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh (sau ddy goi 1a co quan thyc hién ché do
tu chu), thudce cac co quan:

a) B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phil



b) Vin phong Qudc hdi, Vin phong Cha tich nudy

§ cic cap.

d) Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi db ‘ nhén dan, Vin phong
Uy ban nhan dén, cic co quan chuyén mén thudc Uyjkan nhin din céc tinh,
thanh pho true thude Trung vong,

c) Toa an nhéan dén céc cap, Vién ki€ém sat nhan dj

d) Vin phong Hdi ddng nhin dan va Uy ban |f
chuyén moén thuéc Uy ban nhén déan cac quéan, huyén,
tinh va thanh phd truc thudc Trung wong.

e) Cac co quan hanh chinh khic do co quan
thanh 14p.

an dén, cic co quan
1 xd, thanh phd thugc

# nudc ¢o6 thim quyén

g) Uy ban nhan dén x4, phudng, thi tréan.

2. Céc co quan thude Pang Cong san Viét Nam, gk tb chire chinh tri - xa
hoi dugc co quan cé thdm quyén giao bién ché va ki hi quan ly hanh chinh
can ctr vao ché do ty chu quy dinh tai Nghi dinh sqfi§ 30/2005/ND-CP ngay
17/ 10{200? va Nghi dinh §6 117/2013/ND~CI? ngay ” P/2013 cha Chinh phu
stra doi, bo sung mdt so di€u cia Nghi dinh s0 130/20(8ND-CP va hudng dan
tai Thong tu nay dé xem xét ty quyét dinh viée thyc hié

r

$hné do ty chu.

3. Céc co quan thude B6 Québc phong, B6 Céng a ! ’
¢ nudc ngoai dugc ngén siach nha nude cap kinh phi qy
thugc doi tuong ap dung Thong tu nay.

cac co quan Viét Nam
ly hanh chinh khong

Pic¢u 2. Nguyén tic thue hién ché dd tw chi, tu f§ibi

Co quan thuc hién ché d6 tr cha phai bao dam cady

1. Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao. |

2. Khong tang kinh phi quan ly hanh chinh duoc | fe tru trudng hop quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 3 Thdng tu nay.

3. Quén 1y, str dung kinh phi tiét kiém, hidu qua;
chu va bao dam quy¢€n loi hop phap ctia can bd, cong chi

Arc hién cong khai, dan
va ngudi lao ddng.

Chuong 2
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Quy dinh tu cha, tu chiu trach nhié
quéin ly hanh chinh

1. Ngudn kinh phi quéan 1y hénh chinh giao dé thufihié

Kinh phi quan ly hanh chinh giao cho co quan thy
cdc ngudn sau:

a) Ngan sach nha nuée cp.
b) Céc khoan phi, 18 phi dugc dé lai theo ché d6 qf
¢) Cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh cuj




2. X4c dinh kinh phi dé giao thuc hién ché do ty chu:
2.1. Kinh phi ngén sach nha nuéc cip:

Kinh phi quan ly hanh chinh cia cic co quan thuc hién ché d6 tu chu
dugce xac dinh va giao hang ndm, bao gém:

a) Khoan quy tién luong va chi hoat déng thudng xuyén:

- Khoan quy tién luong theo sb bién ché duge cip co thim quyén giao va
khoén quy tién luong ciia sé lao ddng hop ddng khong xac dinh thai han doi véi
mét s6 chirc danh theo quy dinh ciia phép luat duge chp c6 thAm quyén phé duyét.

Quy tién luong khodn bao gébm: Mirc lwong theo ngach, bic hoic mic
lwong chire vu, cac khoan phu cip theo luong va cac khoan déng gép (bao hiém
x4 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan theo quy dinh).

- Khoén chi hoat déng thudng xuyén theo sé bién ché dugc cip c6 thim
quyén giao va dinh mizc phan bd ngan sach nha nuéc hién hanh.

Binh mirc phan bd du toan chi ngén sach nha nudc cho cac Bj, co quan
Trung wong do Thu tuéng Chinh phu quyét dinh;

Dinh mtrc phéan bd ngén sach nha nuéce ddi véi co quan thude cac BY, céc
co quan Trung wong do B trudng, Tha trudng céc co quan Trung uong quy
dinh trén co s& cu thé hoa dinh mic phan bd du toan chi ngin sach do Thu
tuéng Chinh pha quyét dinh;

Pinh muc phén bd dy toan chi ngin séch nha nude dbi véi co quan thudc dia
phirong do Hgi ddng nhén dan tinh, thanh phé truc thude Trung uong quyét dinh.

- S bién ché dugc giao 1am cin cir thue hién khoan quy tién luong va chi
thudmg xuyén theo dinh mirc 1a sb bién ché dugc cip c6 thdm quyén giao trén co
s& vi tri viée 13m va co cAu ngach ¢éng chirc. Truong hop co quan chua dugc
phé duyét vi tri viéc 1am va co chu ngach cong chire thi thuc hién khoan quy tién
luong trén co s& bién ché duge cip c6 thdm quyén giao nim 2013; truémg hop
lap thém td chitc hodc duge giao nhiém vu mdi thi s6 bién ché @& 1am cin cur
thue hién khodn quy luwong va chi hoat déng thudmg xuyén duge thuc hién theo
quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén.

- S8 lao ddng hop ddng 1am cin cir thye hién khodn quy hurong 13 sb lao
dong hop ddng dugce cip c6 thim quyén giao trén co s& vi tri viée 1am. Trudng
hop co quan chua dugc phé duyét vi tri viéc lam thi thuc hién khoan quy tién
luong trén co s& sb lao déng hop ddng khong x4c dinh thoi han déi véi mét sb
chirc danh theo quy dinh ctia phép luét duoc Cép ¢6 thAm quyén phé duyét.

b) Chi mua sim tii san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, sira chita
thudng xuyén tai san ¢d dinh.

¢) Céac khoan chi hoat ddng nghiép vu dic thi thuong xuyén: Chi giao
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kinh phi thuc hién ché d§ tu chi déi vé6i nhiing hoat|ng nghiép vu dic thi
thudng xuyén ma tai thoi diém phén b, giao du toan 'i “ n sach nha nudc hang
nim theo quy dinh d3 c6 du toan chi tiét tinh theo khé ’ | ong céng viéc va tiéu
chuén, ché d6 dinh mirc quy dinh, duge co quan cha bian thim tra téng hop
trong phuong an phan bé giao dur toan. |

2.2. Phan thu phi, 18 phi dugc dé lai d8 trang traijhi phi thu va cac khoan
thu khac:

- Truong hop co quan thuc hién ché 4o tu chu |i |
giao thu phi, 1€ phi thi viéc xac dinh mirc phi, 1€ phi d

gc clp c6 tham quyén
” |n trich Qé lai bé‘o dam
hoat dong phuc vu thu cin cir vao cic vin ban do co @an ¢6 thim quyén quy
dinh (trlr s6 phi, 18 phi dugc d& lai 48 mua sém tai san kK dinh va sé phi, 1& phi
dugc dé lai theo cic quy dinh khéc néu cd);
- Céc khodn thu khac theo quy dinh cia phép luitfhéu c6).
3. Déi voi clp x3, phuong, thi trin:
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trye thuoc T : uong cén cu cach th(xc
xac dinh kinh phi giao dé thuc hién ché d§ tu chu quy linh tai Khoan 2 Diéu 3
Th(")ng tu péy va Nghi dmh sb 29/2013/ND—QP ngay 8/ ii 013 ctia Chinh phii v&
stra doi, bd sung mét s0 dicu clia Nghi dinh s6 92/2009/8D-CP ngay 22/10/2009
ctia Chinh phti v& chirc danh, sb luong, mot sb ché daflkhinh sach déi véi can
b0, cong chirc & x4, phuong, thi trin va nhimg nguoi [eat dong khong chuyén
trach & cAp x4, trinh Hoi ddng nhan dan cing cép quiiftinh cu thé vé phuong
thirc xac dinh kinh phi giao dé thuc hién ché d6 tu chu; Ing muc khoan quy phu
cég d6i véi nhitng ngudi hoat déng khong chuqyé‘n tré :' & cép x4, thén, t(f) dan
phd va murc khoan kinh phi hoat dong ctia cac t6 chirc cliinh tri - xa hoi & cap x4,
thén, td dan phé dém bao pht hep véi tinh hinh thyc t fa dia phuong.
4. Diéu chinh kinh phi quan 1y hanh chinh dugc gia | uc hién ché d6 tur chi:
a) Kinh phi quan Iy hanh chinh giao thuc hién “ é dd tu chu duoc diéu
chinh trong cac trudng hop:

- Do diéu chinh bién ché cong chirc theo quy di ‘ir |j tai Piéu 11 Nghi dinh
sO 21/2010/ND‘-CP ngay 8/3/20’10 cua Chinh phu vé g i& IZ ly bién ché cong chuc
va Khodn 2 Diéu 9 Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay #§/4/2013 cua Chinh pha
vé vi trf viéc 1m va co ciu ngach cdng chirc va cac quy|ffinh c6 lién quan;
dbi dinh mirc phan bd
pan sadch nha nudc cho

- Do nha nudc thay d6i chinh sach tién lwong, thy
du toan ngan sach nha nudc, didu chinh ty 1é phan bd
linh vuc quan ly hanh chinh. '

b) Khi phét sinh céc yéu t6 lam thay ddi mirc
thuc hién ché d¢ ty chi c6 vin ban dé nghi didu chir
trinh chi tiét cac yéu té 1am ting, giam du toan kinh phi§

phi d3 giao, co quan
{ du todn kinh phi, giai
i co quan quan ly cép
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trén tryc ti€p. Co quan quén 1y cép trén truc tiép (trudmg hop khong phai 13 don
vi du todn cdp I) xem xét, tbng hop dur toan ciia cac don vi cAp dudi truc thude
giri don vi dy toan cip I. Co quan nha nude & Trung wong va dia phuong (don vi
du todn cip I) xem xét du toan do cac don vi truc thudc l4p, téng hop va lap du
toan chi ngin sich thuéc pham vi quéan Iy g co quan tai chinh cling cip &
trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh.

5. N6i dung chi kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chu:

a) Céc khoan chi thanh toan cho c4 nhan: Tién luong, tién cdng, phu cép
luong, cac khoan déng gbp theo luong, tién thudng, phic lgi tip thé va céc
khodan thanh toan khéc cho ca nhéan theo quy dinh.

b) Chi thanh toan dich vu céng c¢dng, chi phi thué mudn, chi vit tir vin
phong, thong tin, tuyén truyén, lién lac.

c) Chi héi nghi, céng tic phi trong nude, chi ciac doan di cong tac nude
ngoai va don cdc doan khach nudc ngoai vao Viét Nam.

d) Cac khoan chi dic thu phat sinh thudng xuyén hang nim theo chirc
ning, nhiém vu di dugc co quan ¢6 thAm quyén phéan b giao du todn thuc hién.

d) Chi mua sém tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; sira chiva
thudng xuyén tai san c¢6 dinh (ngoai kinh phi sira chita 1ém, mua sdm tai séan co
dinh quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Théng tu nay).

e¢) Cac khodan chi phuc vu cho ¢dng tac thu phi va 1€ phi theo quy dinh.

g) Céc khoan chi c¢6 tinh chit thudng xuyén khéc.

6. Str dung kinh phi dugc giao dé thyc hién ché d6 tu chi:

Cén cir vao tinh hinh thyc hién nhiém vy dugce giao, trong pham vi kinh
phi duge giao tu chi, Thil trudng co quan thuc hién ché dd ty chi ¢6 quyén han
va trach nhiém:

a) Pugc quyét dinh bd tri s6 kinh phi duoc giao vao cdc muc chi cho phu
hop, duoc quyén didu chinh gitra cdc muc chi néu xét thiy cin thiét d& hoan
thanh nhiém vu, bao dam tiét kiém va c6 hidu qua.

b) Pugc quyét dinh mitc chi cho timg ndi dung cbng viéc pht hop véi dic
thil ctia co quan nhung khéng dugc vt qua ché d9, tidu chudn, dinh mirc chi
hién hanh do co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh (trong trudng hop quy
dinh khung mirc chi thi khéng dugc vugt qui mirc chi cu thé do B trudng, Tha
trudng cac co quan Trung wong hodc Chi tich Uy ban nhin dén tinh, thanh phé
tryc thugc Trung uvong quy dinh). Truong hop cac hoat déng dic thu chua dugc
quy dinh tai cdc vin ban phdp luat thi Thi trudng co quan dugc van dung quyét
dinh murc chi tuong ing vdi cic cdng viée cda cac linh vuc tuong tr di quy dinh
tai cac vin ban quy pham phap luit, nhung khong duge virgt qua dinh mire chi
d4 quy dinh va phai duoc quy dinh tai Quy ché chi tidu ndi bd holic phai duoc
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Thu trudng co quan quyét dinh bing van ban trong trifi
dinh trong Quy ché chi tiéu ndi b. |\

Viéc quyét dinh cic mirc chi dugc quy dinh tai i_i ché chi tiéu ndi bo
theo quy dinh tai Khoan 9 Diéu 3 Théng tu nay va thyll hién quan ly, giam sat
chi tiéu theo Quy ché da ban hanh. |

¢) Co quan thyc hién ché d6 tu chu quyét dinh [Mlao khoan toan bd hoic
mdt phan kinh phi hoat ddng thudng xuyén va kinh phi|luc hién cac hoat déng

g hop chua duge quy

nghiép vu dic thu thuong xuyén cho timg bd phén dé d
vu. Viéc quan ly va sir dung kinh phi khoan bao dam
chi va chimg tir, héa don theo quy dinh cta phap luét,
hién khoan khéng can hoa don theo quy dinh ctia Bo T3

dong thuc hién nhiém

ng quy trinh kiém sodt

mot s6 khoan chi thue
hinh, gbdm:

toan khodn theo dinh

hoan thanh quy dinh

P ngay 2/12/2010 cua

- Chi géy dung vin ban quy pham phap luét: Th |
mitc phn bd kinh phi x4y dyng van ban tinh trén van i
tai Thong tu lién tich s6 1922010/TTLT-BTC-BTP-V] |. .
B Tai chinh, B§ Tu phdp va Vin phong Chinh phi@udéng dan lap du toan,
quéan 1y, str dung va quyét todn kinh phi ngin sach '|‘ : uoc bé;O dam cho cong
tdc xdy dung vin ban quy pham phap luit va hoan thigh hé thong phap luat va
Théng tu lién tich s 47/2012/TTLT-BTC-BTP ngé. 16/3/2012 cha Bo Tai
chinh, B¢ Tu phap quy dinh viéc 14p du toan, quan il s dung va quyét toan
kinh phi ngan sach nha nuédc bao dam cho cong tac xa l‘ dung va hoan thién vin
ban quy pham phép ludt ca Hdi déng nhan dan, Uy baflbhan dan;

- Chi cong tac phi: Thanh todn theo mirc khoan
thué phong nghi, phuong tién di lai; tha tuc chimg tir
97/2010/TT-BTC ngay 6/7/2010 cia B$ Tai chinh quy
ché do6 chi td chirc cdc cude hoi nghi dbi véi cac co quf
nghi€p cong lap;

¥ phu cip luu trd, tién
iy dinh tai Thong tu s6

- Chi tién dién thoai cdng vu tai nha riéng va dié
chirc danh ldnh dao; Thuc hién thanh toan cho cac chfr lanh 13nh dao theo murc
khoan quy dinh tai Quyét dinh sb 78/2001/QD-TTg ' yay 16/5/2001 ctia Tha
tedng Chinh pha quy dinh tiéu ch}lén, dinh mic st du ” | dién thoai cong vu tai
nha riéng va dién thoai di ddng d6i véi can bd 1anh daf ‘ rong cac co quan hanh
chinh, don vi su nghiép, td chic chinh tri, cac té chirclfhinh tri - x3 hdi; Quyét
dinh 50 179/2002/QB-TTg ngay 16/12/2002 sira ddi Q ” I £t dinh s6 78/2001/QD-
TTg ngay 16/5/2001 cia Thu tuéng Chinh pha; Quyét difh s§ 168/2005/QD-TTg
ngay 07/7/2005 sira déi, bd sung quy dinh vé tiéu chuillldinh mirc sir dung dién
thoai ban hanh tai Quyét dinh s 78/2001/QD-TTg ngay, ! 6/5/2001 cta Thit tuéng
Chinh phu; Théng tu s& 29/2003/TT-BTC ngay 14/488003 cia Bo Tai chinh
hudng dén thuc hién Quyét dinh sé 179/2002/QD-TTg; |fi

- Chi van phong pham: Pon vi cén clr vao murg

inh phi thuc hién cua
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nim trude lién k&, xdy dung mirc khodn kinh phi vin phong phim (but, gidy, sd,
bia tai liéu...) theo don vi (Cuc, Vu, Phong, Ban...chuyén mdn), theo timg cd
nhan, theo thang, quy hodc nim dé thyuc hién khodn.

d) Pugc quyét dinh st dung toan b kinh phi tiét kiém dugc theo quy dinh
tai Khoan 7 Diéu 3 Thong tu nay.

d) Pugc chuyén kinh phi giao tw chi cudi nim chua sir dung hét sang
nim sau tiép tuc st dung (ddi vé6i cac truomg hop duge cip cé thim quyén cho
phép chuyén sang ndm sau tiép tuc thuc hién) va phai chi tiét theo timg nhiém
vu tiép tuc thuc hién vao ndm sau.

e) Str dung cic khoan phi, 18 phi dugc dé lai theo ding ndi dung chi,
khdng duge vugt qud muce chi do co quan ¢d thAm quyén quy dinh tai viin ban
huéng dan str dung phi, 1& phi duge dé lai. P6i véi nhitng mic chi chua cé quy
dinh nhung can thiét d& phuc vu céng viéc thi Thi truéng co quan duge van
dung cic muirc chi tuong ung vai cac cong viéc tuong tu dd duoc quy dinh tat
céc van ban quy pham phép ludt hién hanh va quy dinh trong Quy ché chi tiéu
ndi b cua co quan.

g) Bbi véi cac khoén thu khéc (ngoai thu phi, 18 phi dugc dé lai): Co quan
sit dung cdc khoan thu khéc theo ding ndi dung chi, mic chi khéng vugt qua
muc chi do co quan c6 thAm quyén quy dinh tai vin ban huéng din st dung
ngudn thu d6. Trudng hop mirc chi chua cé quy dinh nhung cin thiét d& phuc vu
cong viéc thi Thu trudng co quan duge véan dung cac mirc chi tuong tmg véi cac
cng viéc tuwong tu di duoc quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat va phai
duge quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bé clia co quan, hodc phai dugc Thu
trudmg co quan quyét dinh bing vin ban trong truémg hop chua duge quy dinh
trong Quy ché chi tidu ndi bd.

7. St dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc:

a) K&t thiic nim ngén sach, sau khi hoan thanh cc nhiém vu dugc giao,
co quan thuc hién ché d6 ty chi cé s6 chi thyc t€ thip hon sb du toan dugc giao
vé& kinh phi thuc hién ché d6 ty chu thi phin chénh léch ndy dugc x4c dinh 1a
kinh phi tiét kiém.

- Cac hoat dong nghiép vu dic thd; kinh phi mua sim, stra chita thudng
xuyén giao thuc hién ché db ty chii, da thyc hién xong diy du nhiém vy, khéi
lugng theo du toan dugc duyét, dam bao chét lugng thi kinh phi chua sir dung
hét 1a khoan kinh phi tiét kiém.

- Céac hoat dong nghiép vu dic thu; kinh phi mua sém, stra chira thudmg
xuyén d3 giao kinh phi thuc hién ché d6 ty chi néu khong thyc hién nhiém vy
da giao, khong thue hién diy du sb lugng, khéi lugng céng viée, hodc thuc hién
khong dam bao chit lugng thi khong duge xéc dinh 14 kinh phi tiét kiém va phai

7



ndp trd ngdn sach nha nudc phin kinh phi khong thyll hién; truong hop néu
dwoc cip ¢ thim quyén cho phép chuyén sang nim " li tiép tuc thuc hién (bao
gdm ca trudng hop cong viée dang thyc hién dé dangljjthi duoc chuyén s dur
kinh phi sang nim sau dé tiép tuc thuc hién cdng viéc | va duge phan bé vao
kinh phi giao ty chl cla ndm sau; dbi vdi cong viéc difithuc hién mét phin thi

duge quyét toan phén kinh phi da trién khai theo quy di !!

b) Kinh phi tiét kiém duoc sir dung cho céc ndi | g sau:

- B6 sung thu nhdp cho can bg, cong chirc va ng

- Chi khen thudng: Chi khen thudng dinh ky ho

nhéan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop ng
theo quy dinh hién hanh cta Luit Thi dua khen thudng;

lao dong;

16t xudt cho tap thé, ca
ai ché dg¢ khen thudng

sc hoat dong doan thé;
phu nir Viét Nam, ngay
6 khan thuong xuyén,
bng chirc va ngudi lao
cap nghi huu, nghi mét
ong bién ché khi thirc
y té trong co quan; chi

- Chi cho cic hoat déng phuc loi tap thé: Hb tro
hd trg cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay
thuong binh liét s¥, ngay quan d6i nhan dan...), trg cép ‘
dot xuét; tro cép dn trua, chi déng phuc cho can bo,
dong cua co quan; tro cip hiéu, hy, thdm hoi dm dau; t
sttc; hd trg cho can bd, cong chirc va ngudi lao dong
hién tinh gi&n bién ché; chi kham sitc khée dinh ky, thuffy
xdy dung, stra chifa cic cong trinh phic lgi;
f can bd, cong chirc: Sb
gc chuyén vao quy du

- Trich 18p quy du phong dé én dinh thu nhép ¢
kinh phi tiét kiém duoc, cudi nim chua st dung hét ¢
phong 6n dinh thu nhép.

c¢) Thu trudéng co quan thuc hién ché do tu chu ¢
dung kinh phi tiét kiém néu trén trong quy ché chi tié ”
khi da théng nhét y kién bing vin ban véi td chirc cong

yét dinh phuong an s
‘ 0i bd clia co quan sau
| Dan co quan.

8. Chi tra thu nhip ting thém cho can bg, cong chile va ngudi lao dong:
a} Cach xac dinh:
Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, di quan thuc hién ché do

tu chtl duoc ap dung hé sb ting thém quy tién luong tdf fia khong qua 1,0 (mét)

14n so vdi tién lrong ngach, bac, chirc vu do nha nudce by dinh dé trd thu nhap
ting thém cho can bd, céng chirc va ngudi lao dong. ( | ¥ tien luong dé tra thu
nhép ting thém mdt ndm dugc xéc dinh theo cong thirc: |
QTL = Lmin x K1 xK2xL x 12 thang

Trong do:
QTL: La Qu¥ tién lwong ngach, bic, chirc vu clilico quan dugce phép tra
tang thém t5i da trong nam;

§ldo nha nudce quy dinh;
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K1: Lahé sb didu chinh ting thém thu nhap (t6i da khéng qué 1,0 lan);
K2: La hé sb luong ngach, béc, chirc vy binh quin cia co quan;

L:Lasé blen ché duoc giao va sb lao dong hop ddng khong xac dinh thot
han 601 v6i mdt sb chic danh theo quy dinh clia phép luét va duge cap c6 thAm
quyén phé duyét.

b) Tra thu nhép ting thém:

Trén co s& téng ngudn kinh phi duoc phép chi trén ddy, co quan thue hién
ché d6 tu cht quyét dinh phong 4n chi trd thu nhép ting thém cho timg cin bo
cong chuc va nguoi lao dong (hogc cho timg b phéan truc thudc) theo nguyén tic
phai gan v6i hiéu qua, két qua cong viée clia timg ngudi (hoac timg b phén tryc
thuoc) Ngudi ndo, by phin nao ¢é thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, ¢6 hidu
sudt cong tdc cao thi duge tra thu nhép ting thém cao hon; khong thye hién viée
chia thu nhap ting thém cao bing blnh quén hodc chia theo hq: 56 lu:cmg Mutc chi
tré cu thé do Thu trudng co quan quyét dinh sau khi théng nhét v kién véi td chirc
cong doan co quan.

9. Xay dung va thyc hién Quy ché chi tiéu néi b, Quy ché quan ly st
dung tai san cong;:

a) D& chu déng sir dung kinh phi ty chi duge giao, quan ly sir dung tai
san cdng ding muc dich, tiét kiém va cé hiéu qua, co quan thuc hién ché db tu
chu co trich nhiém xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd va Quy ché quan 1y st
dung tai san céng theo ndi dung hudng din tai MAu s6 01 kém theo Théng tu
nay, lam c¢in ¢t cho cén bg, cdng chirc va ngudi lao dong trong co quan thyc
hién, Kho bac Nha nuéc kiém soat chi.

b) Quy ché chi tidu ndi by, Quy ché quan 1y str dung tai san cong do Thu
trrdng co quan thye hién ché @ tu chi ban hanh sau khi ¢é y kién tham gia cua
td chirc céng doan co quan va phai dugc cong khai trong toan co quan, phai giri
dén Kho bac Nha nuéc noi co quan mé tai khoan giao dich dé kiém soét chi theo
quy dinh, co quan quan 1y cép trén (d6i voi co quan thye hién ché d tw chu la
don vi du toan cép dudi truc thudc) hodc co quan tai chinh cing cép (dbi véi co
quan thyc hién ché d6 tu chd khong c6 don vi du toan cip dudi true thuge) dé
theo dodi, gidm sat.

¢) Viéc xay dyng Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché quan 1y sir dyng tai
san cOng cén tap trung chi yéu vao céc linh vyc sau:

~ Ctr cén bd, céng chirc va ngudi lao dong di cong tac trong nudc, ché do
thanh todn tién phu cdp hru tri, tién thué phong nghi, khoan phuong tién di lai
cho nhimg trudng hop thuong xuyén phai di cdng tac;

- Quan 1y, phan bd kinh phi, sit dung vin phong phém trong céc Vu, Cuc,
Phong, Ban hodc cic td chirc twong duong thudc co quan;



ién cudce sir dung dién
ting don vi trong co
idi¢n thoai cong vu tai
uc lanh dao, quan ly

- Quén ly, sir dyng va phan bb kinh phi thanh to4
thoai cong vu tai co quan cho timg dau may dién thoai hdi
quan; tiéu chuan, dinh mtec sir dung, thanh todn cudc p
nha riéng va dién thoai di dong ddi véi can bd, cong
trong co quan;

5, xing dau theo timg
dco quan;

- Quan ly, st dung va phén b kinh phi sir dung §
Cuc, Vuy, Phong, Ban hogic cic t chirc tuong duong thud

b dién thép sang;
hu.

- Quan 1y va sir dung may diéu hoa nhiét do, sir dy

- Noi dung chi, mitc chi thyre hién cic nhiém vu @3

*

d) Khi x&y dung Quy ché chi tidu noi bo, Quy che
cdng, co quan thuc hién ché d6 tu cha phai ¢in cir vao |
muc chi hign hanh do co quan nha nuéc cé thdm quyén
hién cta cac Cuc, Vu Phong, Ban hoic cac t chirc tuc
qua, kha ning ngudn kinh phi dugc giao dé quy dinh.
chuan, dinh mic hodc ché d6 khoén trong Quy ché chi tié
qué ché d9, dinh mirc, tiéu chudn do co quan nha nude cd ¢

) duong trong thoi gian
fc chi, ché dd chi, tidu
| 01 bd khong dugc vuot
quyén ban hanh.

d) Trudng hgp Quy ché chi tiéu ndi bd co quan x4y
tleu chuan, dinh mirc do co quan ¢6 thdm quyén ban hi
cap trén hoic co quan tai chinh cé trach nhiém yéu ciu
ché chi tiéu ndi b didu chinh lai cho phu hop.

hung vuot qué ché do,
thi co quan quén ly

e) Thuc hién Quy ché chi tiéu néi bo, co quan phi
hoa don hgp phép, hgp & theo quy dinh (trir cac khoan Kji
dinh tai Diém ¢ Khoan 6 Diéu 3 Théng tu nay).

Diéu 4. Kinh phi giao nhung khong thwe hién cl

Ngoai kinh phi quéan 1y hanh chinh giao dé thuc B
dinh tai Khoan 2 Diéu 3 Thong tu néy, hang ndm co q ;
chu con ducc ngan sach Nha nuéc bd tri Kkinh phi de th_
theo quyét dinh cua co quan cé thAm quyén giao, gom

1. Chi stra chira lén, mua s&m tai san cb dinh, gbm
a) Kinh phi mua xe & t6 phuc vu cong tac.

b) Kinh phi sira chita 16n tru s&, mua sim tai san Qdi
kinh phi thuong xuyén khéng d4p {mg duogc va di duge ¥
duyét theo ké hoach.

¢) Kinh phi thyc hién d& 4n cip trang thiét bi v
duoc cip c6 thim quyén phé duyét (néu co).

phuong tién lam viéce

2. Chi déng nién liém cho céc t6 chirc quéc té, véngbi ung cac du an theo

hiép dinh (néu co).
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3. Chi thuc hién céc nhiém vu dugc cép c6 thdm quyén giao:

a) Kinh phi thyrc hién cic nhiém vu dot xudt duge cé‘ip c6 tham quyén giao
sau thoi diém co quan d& dugc giao kinh phi thyc hién ché a6 ty chi.

b) Kinh ph1 b tri dé thuc hién cdc nhiém vy dic thi nhu: Kinh phi hé trg,

bbi dudng, phu cip cho td chiic, c4 nhan ngoai co quan da cé ché d6 cia Nha
nudc quy dinh.

¢) Kinh phi t6 chirc cac hdi nghi, hoi thao quoc té duoc bd tn kinh phi riéng;
kinh phi thuc hién cic D& an, Chuong trinh dugce cép c6 thdm quyen phé duyét.

4. Chi thuc hién cac nhiém vu dic thu dén thoi diém 1ap dy toan chua xéc
dinh duge khdi luong cong viéc, chua c6 tiéu chuén, ché d6 dinh mirc quy dinh
ctia co quan ¢ thAm quyén.

5. Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché.

6. Kinh phi thyc hién cic chuong trinh muc tiéu quéc gia.

7. Kinh phi dao tao, bdi dudng cén b3, cong chic.

8. Kinh phi nghién ciru khoa hoc, kinh phi su nghiép kinh té, kinh phi sy
nghiép mdi trudng, kinh phi sy nghiép khac theo quy dinh timg linh vuc (néu

c6), kinh phi sy nghiép bao dam x& hdi, kinh phi thuc hién ciac ndi dung khdng
thuong xuyén khac.

9. Vén dhu tu xay dung co ban theo dy 4n dugc duyét.

Viéc phan bé, quan 1y, sir dung céc khoan kinh phi va vén dau tu xiy dyng
co ban dugc giao néu trén thyc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

Didu 5. Lip dw todn, phin bd, giao dy todn, hach todn va quyét toan
kinh phi

Viéc 1ap du todn, phan bé, giao dy toan, hach toan va quyét toan thyc hién
theo c4c quy dinh hién hanh ctia Nha nudc; Thoéng tu nay hudng dan cy thé mot
s6 néi dung nhu sau:

1. V& 14p du toan:

Hang nim, cin cir vao cdc vin ban huéng din lap du toan cia B Tai
chinh va hudng din cha co quan quén ly cp trén, cin cir vao tinh hinh thyc hién
nhiém vu cta nim trwde va dy kién cho nam ké hoach, co quan thuc hién ché do
tu chu 1ap du toan ngén séch theo ding quy dinh, trong dé xé4c dinh va thé hién
vd du todn chi ngan sich quén 1y hanh chinh d& nghi giao thyc hién ché do tu
cht va du to4n chi ngan sdch giao nhung khong thyc hién ché dg tu chi theo
MAu sb 02 kém theo Théng tu ndy; c6 thuyét minh chi tiét theo n6i dung cong
vige, g ¢O quan cht quan cép trén hodc co quan tai chmh cung cap Cor quan
chi quan cip trén tdng hop giri co quan tai chinh cing chp theo Miu sb 02 va
M3u s6 03 kém theo Thong tu ndy.
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2. V& tham tra, phén bd va giao dy toan chi ngan gch nha nuéc:

quyén giao, co quan
du toan chi ngén sich
gt theo hai phin: Phén
i va phin duy toén chi
u chii; tdng hop/thim
56 04 kém theo Thong
D5 kém theo Thong tu

a) Cén cr dy toan chi ngin sach duoc cip c6 thilk
chit quan c4p trén (don vi dur toan cip I) phan b va gig
nha nudc cho céc co quan thye hién ché d6 tu cha chi
du toan chi ngan sach nha nudc giao thuc hién ché do tL
ngan sach nha nuéc giao nhung khéng thue hién ché df
tra phan bd du toan cho cic don vi truc thude theo M2 !}
tu nay; giao du toan cho don vi truc thude theo Miu s¢
nay sau khi ¢6 y kién thim tra ciia co quan tai chinh cuing

Déi voi co quan khdng c6 don vi du toan truc th
chi ngén séch duoc cip c6 thim quyén giao, co quan
phin bd du toan dugce giao theo hai phan: Phin dy toan
giao thuc hién ché d6 tu chi va ph?m du toan chi ng
nhung khong thuc hién ché d6 ty chu guri co quan tai ch
theo quy dinh,

sach nha nudc giao
cung cap de tham tra

D0i v6i phan kinh phi ty chi phan bd v4 ghi rd
hoat déng nghiép vu dic thu; kinh phi mua sim, stra ch
todn, s6 lugng, khdi luwong duge duyét.

h phi thuc hién timg

l hudng xuyén theo dy

hé d6 tir chii phan b
a 16m, chi hoat dong
tu cht khac theo quy

D6i v6i phin kinh phi giao nhung khong the hié ”
r6 kinh phi thyc hién cic nhiém vu (mua sam, stra le

nghi¢p vu déc thi va cdc nhiém vy khong thure hién ché §
dinh tai Diéu 4 Théng tu nay).

b) Co quan tai chinh thim tra phan bd du toan cua
theo Mau s6 04 kém theo Théng tur nay.

fc don vi du toan cép I

rc hién ché d6 tu chu
!. thuc hién ché d6 tu
‘ ‘ Chﬁ.

|

c¢) Khi rit dy toén tir Kho bac Nha nudc, co quan |
phai ghi 16 néi dung chi thudc ngudn kinh phi dugc gil
chii, nguon kinh phi giao nhung khéng thuc hién ché dé

3. V& tam chi thu nhép ting thém, chi phuc l¢i va g khen thuéng:

¢ tam Ung tir du toan
hi cho cac hoat dong

3.1. Trong ndm, co quan thyc hién ché dd tu chu ¢
da giao thyc hién ché d6 tir chit dé chi thu nhép ting thén
khen thudng, phic loi.

3.2. Muc tam chi:

dong phin ddu hoan
arjr tinh hinh thyuc hién

g dugce kinh phi; Thu
oc dé quyét dinh tam
gudl lao dong trong
60% quy tién luong
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ngach, béc, chirc vu do nha nude quy dinh trong mdt quy clia co quan.

b) Trong nam, Thi trudng co quan cin cir vao s kinh phi c6 kha ning
tiét kiém duoc dé quyét dinh tam ch1 trude ddi véi cac hoat dong phuc lgi, chi
khen thuéng dinh k¥ hodc dot xudt cho tap thé, c4 nhan va hach toan theo dbi
khoén tam chi.

c) Két thiic nim, trude ngay 31/01 nim sau, co quan thuc hién ché d6 tu
chu phai 14p bio céo két qua thyc hién ché d6 tr chu, tw chju trach nhiém cia co
quan minh gl co quan quan ly cp trén truc tidp, trong d6 cin béo cdo danh gia
13 céc ni dung di giao kinh phi thyuc hién ché d6 tu cha theo ndi dung:

- Nhiém vu déc thi; kinh phi mua sim, sira chita thudong xuyén di thuc
hién (du toén giao; khéi lugng, s6 lugng; chét hrong cong viée thuc hién);

- Nhiém vy dic thd; kinh phi mua sim, stra chita thudng xuyén di giao dyu
toan nhung khong thuc hién;

Trén co s& béo c4o néu trén co quan thye hién ché d6 tr chi tr x4c dinh
s6 kinh phi tiét kiém dugc clia nim trude gm Kho bac Nha nudc noi giao dich
dé thanh toén thu nhép ting thém theo ché d§ quy dinh. Trén co s& vin ban dé
nghi cia co quan, Kho bac Nha nude [am tha tuc thanh todn thu nhép ting thém
cho co quan thuc hién ché dd ty chu (bao gdm c4 thanh todn sé da tam chi va
thanh toan tryuc tiép) bao dam khong vuot qua mirc t6i da quy dinh; quyét todn
s6 tam chi déi véi céc hoat dong phuc loi, khen thudng,

Kh1 quyét toan cta co quan dugc cép c6 thdm quyen phé duyét, trudng
hop sb kinh phi thue tiét kiém cao hon, co quan dugc tiép tuc chi tra thu nhép
ting thém hodc chi cic hoat dong phuc los, chi khen thudng theo ché d6 quy
dinh. Trudng hop sb kinh ph1 tiét kiém thap hon sé co quan thuc hién ché d6 ty
chil xdc dinh, cin ctr vao quyét dinh ctia co quan ¢6 thdm quyén va dé nghl cua
co quan thyuc hién ché d6 ty chi, thi Kho bac Nha nude lam tha tuc thu hdi bang
cich trir vao kinh phi tiét kiém nim tiép theo cta co quan.

4, V& hach toan ké toén:

a) Déi véi cac khoan chi thue hién ché d$ ty chu duge hach todn vao cic
muc chi ctia muyc luc ngin sich theo quy dinh hién hanh.

b) D6i v6i mdt sb khoan chi tir ngudn kinh phi tiét kiém dugc hach todn
nhu sau: Khoan chi tra thu nhép ting thém cho cén bd, cng chirc, hach toan vao
muc 6400-c4c khoan thanh todn khac cho ¢4 nhan, tidu muc 6404-chi chénh léch
thu nhap thuc té so véi luong ngach béc, chirc vy; khoan chi khen thudng, hach
toa.n vao muc 6200-tién thudng, tiéu myc 6249-khac; khoan chi phuc loi va trg
cip thém ngoai nhung chinh sach chung cho nhiing ngudi ty nguyén vé nghi
viée trong qua trinh t6 chirc sip xép lai lao ddng, hach todn vio muc 6250-phuc
lgi tap thé, tidu muc 6299-khac ctia muc lyc ngén sach nha nudc.
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Chuong 3
TO CHU'C THUC HIEN
Diéu 6. T4 chirc thue hién

[. Trach nhiém cla co quan thuc hién ché d6 tu chilfl tu chiu trach nhiém:

niu trach nhiém trudc
su dung bién che va

a) Thu truéng co quan thuc hién ché do tur cha
phap ludt vé cdc quyét dinh cia minh trong viéc quan
kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao.

b) Thue hién cac bién phap tiét kiém trong viéc s
phi quan 1y hanh chinh; ban hanh Quy ché chi tiéu ngi
dung tai san cong, to chire thao ludn dan chu, théng
thue hién tot cde muc tidu va nhiém vu duge giao.

|

1

i tiéu ndi bd, Quy ché
| i £c quan ly va st dung
B do phai cong khai tai
u cdu bién ché ting
Em xe O t6, mua sém,

Hung bién ché va kinh
, Quy ché quan ly, su
trong co quan nham

¢) Té chirc thuc hién Quy ché dén chu, Quy ché ¢
quan ly, sir dung tai san cong, cong khai tai chinh trong
bién ché, kinh phi quéan 1y hanh chinh trong co quan, tro
héi nghi can b cong nhan vién chirc mot sb ni dung
thém, cac khoan chi doan di cdng tic nudc ngodi, mua
sira chira tai san va chi tidu tiép khach, héi nghi... theo
chuén dinh murc dé tao didu kién cho td chirc cong doan
ngudi lao dong trong co quan duge tham gia thuc hig
phuong 4n sir dung bién ché, kinh phi theo quy dinh ctia jlla nuée.

d) Hang nam béo cdo két qua viéc thuc hién chd
chu quan céap trén hoéc co quan tai chinh, ndi vu cﬁng
khong ¢ don vi cép dudi true thude) theo Mau s6 06 ket

§O tu chu véi co quan
#b (truong hop co quan
heo Thong tu nay.

ngang Bg, co quan
hanh phd truc thude

2. Trach nhiém cua Bg trudng, Thd trudong co gl
thude Chinh pht, Chi tich Uy ban nhan dan céc tin ”
Trung vong:
y quan c6 thdm quyén
yuan ly hanh chinh cho
bhi quan ly hanh chinh
kinh phi giao nhung
36 130/2005/ND-CP va
f sung mét sb didu clia

a) Cén cr vao kinh phi quan ly hanh chinh dugc |
giao, Thu trudng co quan chi quan thuce hién giao kinh p H
céc don vi dur todn truc thude, trong d6 chi tiét diy toan kinf
giao dé thuc hién ché do tur chi theo cac nhiém vu va du t
khéng thire hién ché d6 tu chii theo quy dinh tai Nghi din
Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ctia Chinh phi sira dbi, |
Nghi dinh s 130/2005/ND-CP va hudng dan tai Théng tu

b) Chi dao, huéng dan cac co quan tryc thude td g
chu, tu chiu trach nhiém vé sit dung kinh phi quan ly h3
ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP va Nghi dinh s6 117/
phu stra dbi, bd sung mét sé didu cta Nghi dinh s 130§
dan tai Théng tu ndy.

tc thuc hién ché @6 tu
chinh theo quy dinh
13/ND-CP cua Chinh
D0S/ND-CP va huéng
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c) Td chirc kidm tra, gidm sat viéc thyc hién ché dd tu chi, tur chju trach
nhiém vé st dung kinh phi quan 1y hanh chinh cia c4c co quan truc thuge. C6
bién phap giai quyét, thdo g nhing khé khan, vuéng mic trong qué trinh trién
khai thyc hién hodc xir ly ky ludt @i véi cdc td chire, c4 nhan cé vi pham theo
quy dinh ctia phap luit.

d) Tb chirc xét duyét quyét todn cia cac co quan truc thudce, trong do phai
xac dinh r5 mirc 49 thyc hién ddi véi cdc nhiém vu dic thi, kinh phi mua sim,
stta chita thudmng xuyén da giao kinh phi thyc hién ché db ty chd ciia co quan
trye thude 1am cin ¢t x4c dinh s kinh phi tiét kiém.

d) Hang nim, 5 chitc d4nh gid, béo cdo kbt qua thuc hién ché do ty chu, tyr
chiu trach nhiém v& sir dung kinh phi quén ly hanh chinh cia B§, nganh, dia
phuong gm B Tai chinh, B4 Néi vu dé tbng hop bio c4o Thi tuéng Chinh phu
theo MAu s6 07 kém theo Thong tu nay.

3. Trach nhiém cua Bd Tai chinh

a) Chi dao, kiém tra tinh hinh, tién d¢ thyc hién ché do tw chy, tu chiu
trach nhiém vé str dung kinh ph1 quan ly hanh chinh ctia cdc B§, co quan ngang
B, co quan thu¢c Chinh phu, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thude Trung
uong dé bao céo Thi tudng Chinh phit két qué thyc hién.

b) Chil tri, phdi hop véi Bo Nm vu tdng két, danh gi4 thuc hién Ngh1 dmh
130/2005/ND CP va Nghi dinh sb 117/2013/ND-CP cia Chinh phu sira ddi, bo
sung mét sé didu cta Nghj dinh sé 130/2005/ND-CP va Thong tu nay Vao quy
IV ndm 2017. 4

4. Trach nhiém ctia Kho bac Nha nudce cic cap:

a) Tao diéu kién cho céc don vi thye hién ché d6 ty chi rit dy todn kinh
phi duge nhanh chong va thuén tién.

b) Thuc hién viéc k1em soat chi theo quy dinh hién hanh va huéng dén tai
Théng tu nay. Pugc quyen tu chéi chip nhén thanh todn cac khoan ch1 vugt dinh
mizc do co quan c6 thdm quyen ban hanh. Trudng hop co quan cé sb chi vuot qua
muc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd nhung khéng vuot qua muc chi do co
quan c6 thim quyén ban hanh thi Kho bac Nha nudc chi chap nhén cho thanh
toan khi c6 vin ban dé nghi cia Thi trudng co quan thye hién ché d6 tr chu.

c) Truong hgp co quan thye hién ché d tu chi chua giri Quy ché chi tiéu
ndi bd dén Kho bac Nha nudc noi co quan mé tai khoan giao dich, Kho bac Nha
nurde thye hién viée klem so4t chi theo céc ché d§ chi tidu hién hanh do co quan
nha nuée ¢6 thdm quyén ban hanh.

d) Cudi nim, thyc hién chuyén sé kinh phi thuc hién ché 5 tu cha (trir
cac khoan khéng dugc phép chuyén sang nim sau), kinh phi tiét kiém chua st
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dung hét chuyén vao quy du phong dn dinh thu nhép saflf ndm sau tiép tuc st
dung.

Diéu 7. Pidu kho#n thi hanh

1. Thong tu lién tich nay ¢6 higu luc thi hanh ké tfflngay 18 thang 7 nam
2014 va dugc 4p dung ké tir ndm ngén sach 2014,

2. Bdi bd cac quy dinh v& ché d6 tu cht, tu chiu | h nhiém v& sir dung
kmh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nué 1K ai Thong tur lién tich
sé 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngdy 17/1/2006 cua Lién ¥ h B$ Tai chinh, B
No§i vy va Thong tu lién tich s6 71/2007/TTLT-BTC-BNM ngay 26/6/2007 stra

|

dbi, b sung Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-B .‘

3. Trong trudong hop vin ban quy pham phép luit iy
tai Thong tu nay dugce stra doi, bd sung hodc thay thé !
phap ludt mai thi 4p dung theo vin ban méi do.

¢ din chiéu 4p dung
vin ban quy pham

4. Trong qua trinh thuc hién néu ¢ kho khin, viréng méc, dé nghi céc co
quan, don vi kip thdi phan 4nh vé& Bd Tai chinh, B$ Noiflh dé nghién ciru sira
do1, bd sung cho phu hop./.

o TRUONG £

LAl CHINH
R ONG

KT. BO TRU'O'NG% K

Noi nhiin:

- Ban Bi thu Trung vong Dang;

- Thi tuéng, cic Phé Thi tuéng Chinh pha;

- Viin phong Trung wong va cac Ban ciia Dang;

- Vian phong Tong Bi thu;

- Vin phong Qubc hoi;

- Vin phong Cha tich nuéc;

- Vién Kiém st nhan d4n t6i cao;

- To 4n nhin dén téi cao;

- Viin phong Chinh phu;

- Kiém todn nha nude;

- Cac Bg, co quan ngang B, co quan thude Chinh phi;
- Co quan Trung uong cia cic Poan thé;

- HDND, UBND céc tinh, TP tryc thude Trung wong;

- $& Tai chinh, KBNN céc tinh, TP tryc thudc Trung uwong;
- Cuc Kiém tra van ban- B Tu phép;

- Cong bio, Cong TTDTCP;

- Website: B§ Tai chinh, B3 Noi vy;

- Céc don vi thude B Tai chinh;

- Lvu: BTC (VT, HCSN), BNV (VT, TCBC).
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Miu s6 01
HUONG DAN NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE QUY CHI TIEU
NOI BQ, QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
CUA CAC CO QUAN THU'C HIEN CHE PQ TY CHU
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV

ngay 30 thdang 5 ndm 2014 cia Bg Tai chinh-Bé NGi vu)

Ban quy ché chi tidu ndi b, quy ché quan Iy sir dung tai sdn céng do co quan thue
hién che d6 tw chi xdy dung bao gom cac ndi dung chinh sau day:

1. Muc dich xiy dung quy ché:

Néu rd x4y dung quy ché dé dat duoc myc dich gi? nhu:

- Tao quyén cha dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Tha trudng co quan;

- Tao quyén cha dong cho can b, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan hoan
thanh tot nhiém vy;

- Str dung tai sin céng dung myc dich, c6 hiéu qua;

- Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu.

2. Nguyén tic xiy dung quy ché:

Khi xay dyng quy ché phai bio dam duge mot sb nguyén tic sau:

a) Khéng dugc vuot qua ché db chi hién hanh do co quan c6 thim quyén quy dinh;

b) Phéi phi: hop véi hoat dong dic thil ciia don vi;

¢) Phai bao dam cho co quan va cén bg, cong chirc, ngudi lao ddng hoan thanh nhiém
vu dugc giao;

d) Phai bdo d¢am quyén lgi hop phéap cho can b, cong chire, ngudi lao dong;

d) Moi viéc chi tiéu phai bio dam c6 di ho4 don, chimg tir hop phap;

e) Phai dugc thao luin réng rii, d4n chuy, cong khai trong co quan;

g) Phai ¢4 y kién tham gia ctia td chitc cong doan don vj bing vin ban.

3. Cin cir dé xiy dung quy ché:

Xay dung quy ché cén dua vao cin cir sau:

_ ) Ché d§, tiéu chudn, dinh mic chi tai chinh hién hanh cta co quan nha nuéc cé

tham quyén quy dinh;

b) Can cir tinh hinh thyc hién qua cac ndm vé chi tidu va st dung tai san tai co quan
(ttmg Vu, Cyc, Phong, Ban...);

¢) Cian cir vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong nim;

d) Dy todn chi ngén sdch duogc giao thyuc hién ché dd tu chu,



4. Ndi dung xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bd:

Co quan thue hién ché d6 tu chu xdy dung Quy ché & mallsé linh vuc chi yéu sau:
a) Vé st dung van phong phim:

8, gidy pho t6, muc in, muc
g chirc hodc cta timg Vu,
Mhjuan 1 hodc 2 nam trude dé

- Cin ¢t mire st dung van phong phim (bt viét, but p
may photocopy,
Cuc, Phong, Ban... chuyén moén hodc nhém cdong tac trong c«
xac dinh mitc khoan bing tién (hoac hién vét) cho phu hop.

g pham cho timg Vu, Cuc,
&1 d6i v6i mot so loai vin

- Co quan cé thé xdy dyng mirc khoan sir dung véan p ‘
Phong, Ban trong don vi, quy dinh thoi gian st dung, cip| |

phong pham.
b) Vé sir dung 6 t6 phuc vu cong téc:
- Can ¢ vao yéu ciu cdng tac cda timg Vu, Cuc, Phd I" Ban.. va thuc té& sir dung
xdng xe di cong tac trong 1-2 ndm vira qua dé xdy dyng mirqildiao khoan kinh phi st dung
xéng xe cho tung don vi cho phu hop.
- Quy dinh cac trudng hop, doi tuong duge sir dung xe d
viée xur ly d6i vai cac trudng hop sir dung xe khong ding qu

g khi di cdng tac; quy dinh
inh,

¢) V& sir dung dién thoai:
- Vé st dung dién thoai tai cong so:

rong 1-2 ndm trudc dé xay
ai co quan cho phu hop voi
b, Ban..).

Can cir thue té cude phi sir dung dién thoai tai co qua
dung muc khoan kinh phi thanh toan cudce sir dung dién thog
tirng dau may dién thoai hodc theo tirng don vi (Vu, Cuc, Phd

- Vé sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thg

hanh Quy dinh tiéu chun,
oai di déng ddi voi can b
chite chinh tri, céc t6 chirc
b quan quy dinh cu thé ddi
dién thoai hang thang bang
Hinh vé& viéc thanh todn chi

Cin cr Quyét dinh ctia Thii tudng Chinh phu vé viée bl
dinh mirc st dung dién thoai céng vu tai nha riéng va dién
lanh dao trong cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép,
chinh trj - x hoi va Théng tu hudng dan cta B Tai chinh
tuwong duge trang bi, mirc khodn thanh toan cudce phi sir dung
hodc thip hon méc quy dinh cta Tha tuéng Chinh phi; qu)
phi stra chira, thay thé dién thoai...

d) Vé sir dung dién trong co quan:

g nhu: Khi nhiét d ngoai
o1 phong lam viéc phai tét
yp dic biét).

Quy dinh vé st dung may diéu hoa nhiét dg, dién thap o
trot cao bao nhiéu méi dugce str dung diéu hoa nhiét do, ra |

s A \ A b & A . A \ \ “ !‘
mdy diéu hoa, ra vé phai tat hét dién trong phong (trir truong | |
d) Quy dinh thanh toan cong tac phi:

Quy dinh vé cu can b3, cong chire, nguoi lao dong di|jbng tac trong nudc, ché do
thanh toan tién phu cip luu trd, tién thué phong nghi, phuong§én di lai.




e) C4c ndi dung chi thuc hién nhiém vu (bao gdm ca cac nhiém vu dic thi): Quy dinh
not dung chi, muec chi.

g) V& tra thu nhap ting thém cho cén bd, cong chirc, ngudi lao dong:

- Cain it vao sb tiét kiém duoc cia nim trude va kha niang tiét kiém duoc cua nim ké
hoach @ xdy dung phuong 4n tra thu nhap ting thém cho cén bg, cdng chirc, ngudi lao
ddng.

- Phuong 4n tra thu nhdp ting thém c6 thé tra truc tiép cho timg cén bé, cdng chirc,
ngudi lao dong hodc tra cho tirg bd phén (Vu, Cuc, Phong, Ban..) dé cic bd phan d6 chi
tra truc tiép cho cén bg, cong chirc, ngudi lao dong.

- Phuong 4n tra thu nhdp ting thém dua trén higu suét céng tic clia timg can bj, cong
chire, nguoi lao dong hodc timg bd phan (Vy, Cuc, Phong, Ban..) duogc phén loai binh bau
theo A, B, C...(hodc cham diém theo cdc nhiém vy hoan thanh céng viéc trong nim);
lwong ngach, bac, chic vu. Tir d6 x4y dung hé s6 tra thu nhip ting thém cho cin bg, céng
chirc, nguoi lao dong.

5. Quy dinh viéc xir Iy vi pham va giii quyét cic trudng hop diic biét khi sit dung
vugt mire khoan:

a) Can cir vao cac muc khoan chi trong quy che chi tiéu ndi b§ dd khoéan cho ca nhin
hodic cac Vy, Cuc, Phong, Ban; cudi théang hodc cudi quy, trén co s¢ két qua thuc hién:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan dén céc linh vuc d3 c6 quy dinh
cta nha nudec thi xir ly theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vugt dinh mirc quy dinh tai quy ché chi tiéu néi bd déi véi nhimg linh
vue chua co quy dinh ctua nha nuéc thi don vi phai chiu trdch nhiém xur Iy hodc phai trir
vao kinh phi tiét kiém n3m sau.

b} Quy dinh céac truong hop sir dung vurgt mire giao khoan thi duge xem xét bd sung
thém muc giao khoén, cAp duyét bé sung muc giao khoan; cac tru:orng hgp vuot phal thu
hbi tir ¢4 nhan ndp lai cdng qu; trudmg hop vuet phai giam trir tiét kiém nim sau..



MAu s 2

DU TOAN NGAN SACH NHA NUGC NAM....
Dimmg cho don vi sir dung ngdn sdch bdo cdo dom vi dy todn cdp trén,
Pon vi dir todn cd;o 1 bdo cdo co quan Tai chinh, Ké hoach va Pdu tw cung cdlo

(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV

ngay 30 thang 5 ndm 2014 ciia B3 Tai chinh-Bo Néi vu)

Don vj tinh: tri¢u dong

Khodn | Muc

N1 dung

Thye
hién

w

truedc

Nim hién hanh Dy todn

Dutoan | Udc TH | nim KH

F F 4
Tong so

Chi thudng xuyén

I- Kinh phi giao tyr chit

Quy leong

Chi thudng xuyén theo djnh mirc

Chi stra chita, mua sim ngoai dinh mirc

Céc khoén chi dic thi ngoai dinh mikc:

(chi tiét theo cdc khodn chi)

"II- Kinh phi khong giao tw chi

Chi tict theo céc khoén chi theo quy dinh
tai Diéu 4 Thong tu (tir khoan 1 dén khoan
5):

Chi stra chita I6n, mua sim tai san ¢6 dinh:

Chi dic thu:

(Chi tiét theo cdc khodn chi)

Chi diu tw phit trién

Ngudi lap bidu
(Ky tén)

,hgay. .. thdng... ndm...

THU TRUGNG DON V]
(K tén ding ddu)







TONG HQP DU TOAN THU, CHI NGAN SACH NHA NUGC NAM

Ding cho don vi dy todn cdp trén tong hop du todn cia don vi sit dung ngan sdch
Dom vi du todn cdp I bdo cdo co quan Téi chinh, Ké hoach vé Déu tw ciing cép

MAu s6 03

(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thang 5 ndm 2014 cua Bé Tai chinh-BS Néi vu)

Don vi tinh: triéu d‘éng

. Nam hi¢n hanh
So Cac khoan chi Thuye hién Dy todn So sdoh DT
nim nim KH KH/hién
TT trwde Dy todn | Uéc TH hanh
A Phin thu:
Tong sb thu tir phi, 1 phi; thu
1 | khac
(Chi tiét theo timg khoan thu)
2 | S& thu dwge a8 lai chi
(Chi tiét theo timg khoan thu)
3 | S6 thu njp NSNN
(Chi tiét theo timg khodn thu)
B Phin chi:
1 | Chi diu tu phit trién
1 | Chi ddutur XDCB
Chi DT va hd trg cac DN theo ché
2 |46
3 | Chi dy trit Nha nuéce
4 | Chi dAu tu phit trién khdc
II | Chi thudng xuyén
1 | Chi quéc phong, an ninh , dic biét
2 | Chi sy nghiép kinh
Trong do chi tién heong
3 | Chi SN khoa hoc, cdng nghé
Trong do chi tién luong
Chi sy nghiép gido dyc - dao tao va
4 | day nghé
Trong dé chi tién liong
5 | Chi sunghigp y té
Trong do chi tién luong
Chi su nghiép phat thanh truyén
6 | hinh

Trong dé chi tién lwong




7 | Chi su nghiép vin hod thong tin ‘

Trong do chi tién Iwong “ ”

8 | Chtsu nghiégthé duc thé thao ” |i

Trong do chi tién lwong |

9 | Chi quén Iy hanh chinh |

- Phi"m_giao thue hién ché d6 tuy chi ” |

Trong do chi tién luong ” |

- I?h%in giao nhung khong thyre hién
ché d0 tu chu

10 | Chi tro gid 1

III | Chi chwong trinh muc tidu quéc ‘ ‘

gia
|

Ngudi Hp bidu , hga ! .. thdng... ndm. ..
(Ky tén) THHPTRUGNG PON VI
(Ky tén déng ddu)




Miu sb 04
TONG HQP/THAM TRA PHAN BO DU TOAN NGAN SACH NAM....
Diing cho don vi du todn cdp I tdng hop bdo cdo co quan tai chinh
va co quan tai chinh thong bdo két qua thdm tra

(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thdng 5 ndm 2014 cua B Tai chinh-Bd Noi vu)

Pon vi: déng

S Tong s6 thu, chi phi
T Pon vi 1é phi va thu khac Dy toan chi NSNN
T Thu Chi Nop NS

I | Loai chi quan Iy hanh chinh

Kinh phi giao thwe hién ché 3 ty
1| cha

- Quf luong

- Chi thudng xuyén theo dinh mirc

- Chi sira chira, mua sim ngoai dinh
mirc

- Cac khoan chi dic thd ngoai dinh
mirc;

(chi tiét theo cdc khodn chi)

Kinh phi giao nhung khong thwe
2 | hién ché @3 ty chi

Chi tiét theo cdc khodn chi theo quy
d_in”f tai Piéu 4 Thong tu (tir khodn
1 dén khodn 5).

- Chi stra chita 16n, mua sim tai sin
K 3. Y4 P .

co dinh (chi tiét cac khodan mua

sam, swa chita lon).

- Chi dic thu:

(Chi tiét theo cdc khodn chi)

Chi tiét theo timg PVDT cép III

1 | Pon vi A (téng s6)

Theo céc ndi dung nhu trén

H | Cac loai chi khic:

1 | Chi sy nghiép kinh té







Miu s6 05
(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thang 5 ndm 2014 cia Bj Tai chinh - Bé Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Ty do - Hanh phic

...... , ngay........ thang ......... nam ........
QUYET PINH CUA ........
Vé viée giao di ton ngin sach nha nwéc nam ......

(Diing cho don vi dyu toan cip trén giao cho don vi du toan cép dudi)

- Cén cir Nghj dinh (Quyét dinh) s ...... ngay ...... cta ...... v& nhiém vu, quyén han
va to chire b may cua .........

- Cin cir Quyét dinh sé ........ ngay ... cua .......... vé& giao du toan NSNN nim ........

- Cén ¢t y kién cta (Co quan Tai chinh ....) tai vin ban sb........ ngay............ vé
phuong 4n phén bb ngén sach nim....

QUYET PINH

DPiéu I: Giao du toan thu, chi NSNN nim ....... cho cac don vi sir dung ngan sich
tre thuge ... theo biéu dinh kém.

Piéu 2: Cin cir dy toan chi ngén sich ndm ...... dugc giao, Thu trudng céc don vj td
chire thyre hién theo ding quy dinh cta Luit NSNN va cic vin ban huéng dan thuc hién.
Diéu 3: Thi trudng cic don vi chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: THU TRUGNG DON VI
- Co quan Tai chinh: Ky tén. done déu
_KBN: (Ky tén, dong dau)

- Pon vi stt dung ngén sich;
- KBNN noi giao dich;



DU TOAN THU, CHI NSNN NA

Don vi: (Don vi sic dung ngin sggh)

(Kem theo Quyét dinh $6 ..... ngay ...... thang .....

D

i: 1.000 déng

Néi dung

S6 tién

1. Téng sb thu, chi, ndp ngin sach phi, I¢ phi

1. S thu phi, I phi

- Hoc phi

2. Chi tir nguén thu phi, 1 phi dwoc & lai

- Hoc phi

3. 86 phi, 1¢ phi ngp NSNN

IL D toan chi ngin sich nha nwéc

1. Chi quén ly hanh chinh:

a) Kinh phi giao ty chu

Quy luong

Chi thuong xuyén theo dinh mire

Chi mua sdm stra chita ngoai dinh mirc

Cac khoan chi dic thu ngoai dinh mirc:

(chi tiet theo cdc khodn chi)

b) Kinh phi khong giao tur chu

Chi tiét theo cdc khodn chi theo quy dinh tai Diéu 4 Théng
tw (tir khoan 1 dén khodn 5):

- Chi stra chita 16n, mua sdm tai san ¢o dinh (chi tiét cdc
khodn mua sam, stra chita lom).

- Chi déc thu:

(Chi tiét theo cdc khodn chi)

2. Chi s nghiép nghién ciru khoa hoc:




Miu s6 06
(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thdng 5 ndm 2014 cia Bg Tai chinh-Bé Néi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BAO CAO KET QUA THY'C HIEN CO CHE TY CHU THEO NGHI PINH
SO 130/2005/ND-CP NGAY 17/10/2005 VA NGH] DINH SO 117/2013/ND-CP
NGAY 07/10/2013 CUA CHINH PHU

(Dimg cho cdc don vi di todn cdp III bdo cdo dom vi dy todn cdp trén)

I/ Danh gia chung:
- Vé thue hién nhiém vu duoc giao, chét lugng, higu qua cong viéce, thdi gian giai

quyét cong viée, quy trinh xir ly cdng viéc.

- V& co sé vat chit, trang thiét b phuc vu cdng viée (c6 d4p tmg yéu ciu nhiém vy

chuyén mén hay khéng?).

- V€ tu tudng cua can bg, cong chirc, ngudi lao ddng trong co quan.

1I/ Panh gii cu thé:
1. Kinh phi qudn Iy hanh chinh diroc giao: (téng 56)

Trong do:

* Kinh phi giao thuc hién ché dd twchtis. .. ............... dbng, trong dé:
-Sé kinh phi thuc hidn: .. ..........oove e ddng

- S6 kinh phi tiét kiém dwoc: .. ... déng

Trong do:

+ Tiét kiém chi quy luoﬁg:

+ Tiét kiém céc khoan chi khéc (ngoai qu§ luong): ...

Phdn tich k nguyén nhdn tiét kiém kinh phi:

+ Do tiét kiém bién ché (Tbng s6 bién ché duge giao; s bién ché ¢ mit; sb bién ché

tiét kiém duge do chua tuyén du, do tinh gian bién ché, do vé huu, théi viéc...); do sip xép
lai b6 may (s6 phong ban dau nim bao cdo; sb phong, ban hién ¢é; s0 phong, ban giam...).

+ Do cdc nguyén nhan khac: Tiét kiém chi hdi nghi, héi thao, cong tic phi, dién,

nuoce. ..
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- Ty 1¢ kinh phi tiét kiém duge so véi kinh phi dugc giao:fl . . %
* Kinh phi giao nhung khéng thwc hién ché dd twcha .. [} ............. dong

m stra chira thuomg xuyén
eo mdt s ngi dung:

* Pbi véi viée thuc hién nhiém vu ddc thu; kinh phi mua |

dd giao kinh phi thuc hién ché @6 tu chu cn bdo cdo danh gia 1

- Nhiém vu déc thi; kinh phi mua sam stra chita thuong xuyén di thyuc hién: Panh
gia theo timg nhiém vu (du toan giao; khéi Iugng, chit lugng i g viéc thyuc hién);

- Nhiém vu dic thi; kinh phi mua sim, sira chita thuong fyén khéng thuc hién hodc
chua thuc hién xong: Tén nhiém vy, du todn d3 giao, s6 chuglithye hién, ly do chua thue
hién.

* Tinh hinh chip hanh chinh sach, ché o chi tiéu tai chin
2/ Phén phéi st dung kinh phi tiét kiém dwoc:

- Thu nhap ting thém binh quin cua cdn bd cong chiE va ngudi lao dong: . . .

d/thang; hé s6 ting thu nhap binh quén: . . . .. lan/thang.
+ Ngudi c6 thu nhdp tang thém cao nhit ............. .. d/thang
+ Ngudi ¢6 thu nhp ting thém thip nhit .. ......... ... d/thang
- Trich Quy vacackhoanchikhée:................. |80 ....... ddng
+ Quy du phong 6n dinh thu nhap
+ Chi khen thudng
+ Chi phtic lgi
+ Cac khoan chi khac

3/ Céc bién phap thiee hanh tiét kiém:

4/ Nhimg kho khdn, ton tai, kién nghi:

Ngudi 13p bao céao ...Ngay... dng . .. ndm. ..
(Ky tén) THU TRU¢ | GDON VI
(Ky ténfiong dau)

|
11
|




Miu s6 07
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thang 5 ndm 2014 cua Bé Tai chinh-Bé Noi vu )

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA THY'C HIEN CO CHE Ty CHU THEO NGHI PINH SO
130/2005/ND-CP NGAY 17/10/2005 VA NGH] DINH SO 117/2013/ND-CP
NGAY 07/10/2013 CUA CHINH PHU

(Dung cho: Cdc don vi dir toan cci]p II bdo cdo don vi die todrg cc‘z‘}n 1,
don vi dir todn cdp I bdo cdo co quan Tai chinh ciing cap,
cdc dia phuwong bdo cdo Thu tuéng Chinh phu)

I/ Danh gia chung:

- V& thyc hién nhiém vu duge giao, chét lugng, hi€u qua cong viéc, thdi gian giai
quyét cong viéc, quy trinh xir ly cdng viéc.

- V& co s& vat chét, trang thiét bi phuc vu céng viéc (c6 dap tmg yéu cau nhiém vy
chuyén mén hay khong?).

- V& tu tuémg cia cén b, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan.

I/ Panh gia cu thé:

1/ Vé 56 heong don vi thuc hién tu chii:

- Co quan cép tinh:

+ 86 lugng S&, Ban, nganh cép tinh:

+ 86 don vi duge giao thuc hién ty chi:

+ 86 don vi d xay dung Quy ché chi tiéu néi bo:
- Co quan cép huyén:

+S6 lwong co quan chuyén mén cép huyén:

+ 86 don vi duge giao thye hién tu chu:

+ S6 don vi d4 xay dyng Quy ché chi tidu néi b:
- Clp xa:

+ S6 luong xa:

+ S& d3 dugc giao thure hién tyr chu:

+ S6 da x4y dung Quy ché chi tiéu ndi b:

12



|
2/ Vé kinh phi; i
a/ Kinh phi qudn Iy hanh chinh dwoc giao (téng s6) |

Trong do:

*Kinh phithuc hiéntychta:. .............. ... ... démg
-Sékinhphithuchién: ......................c.... ‘ ‘ dong

- S kinh phi tidtkibm dugc: .. ..o dong

+ Tiét kiém chi qu§ luong (do chua tuyén di s6 bién ché|Rroc giao)
+ Tiét kiém céc khoan chi khdc (ngodi quy lwong)
Phan tich kj nguyén nhdn tiét kiém kinh phi:
ot Do tiét kiém bién cl}é (téng sb bién ché duoc giao; sé ‘ én ché c6 mit; sb bic”én cl}é
tiet kiém dugc do chua tuyén du, do tinh gian bién ché, do vé| ‘ ru, thoi viéc...); do sap xép
lai bd may (sb phong ban dAu nam bao cdo; sb phong, ban hié 4; s6 phong, ban giam...).

+ Do céc nguyén nhin khac: Tiét kiém chi hdi nghi, }

}i thao, cong tac phi, dién,
nude. ..
- $6 don vi thue hién tiét kiém dwoc kinh phi: ... ... .. don vi
- Ty 18 kinh phi tiét kigm dugc so véi kinh phi dugc giaoflf - . - . . . %
- Pon vi ¢6 ty 18 tiét kiém so véi kinh phi dugc giao cao ! at: ... %
* Kinh phi giao nhung khong thuc hién ché 6 tu chu . . | ....... dong

* Pbi vai viée thue hién nhiém vy dac thiy kinh phi muafiim, sira chira thudng xuyén
dd giao kinh phi thuc hién ché dd tu chu can tong hgp bao cé | eo mdt sO ndi dung:

- Nhiém vu déc tht; kinh phi mua sém, stra chita thuong|fliyén di thue hién.

- Nhiém vu déc thu; kinh phi mua sim, stra chira thuongfuyén khong thuc hién hodc

chua thuc hién xong.
* Tinh hinh chép hanh chinh sach, ché d6 chi tiéu tai chij
b/ Phdn phdi sir dung kinh phi tiét kiém duoe:

- $6 don vi c6 hé sb tang thunhdp duéi 0,1 1an . ...... [l ... ... don vi
- 86 don vi c6 hé sb ting thu nhdp tir trén 0,1 - 0,2 lan. . M. ...... don vi
- 86 don vi c6 hé sb tang thu nhap tirtrén 0,2 -0,31an. . ... ... don vi
- 86 don vi ¢6 hé sb ting thu nhép tir trén 0,3 - 0,4 14n . ‘ ....... don vi
- 6 don vi c6 hé sb ting thu nhép tir trén 0,4 - 0,5 14n . ‘ ....... don vi
- Pon vi ¢ ngudi ¢ thu nhép tang thém cao nhét 1a .. [l d/thang (tén don vi);
- Pon vi ¢6 ngudi ¢ thu nhép ting thém thip nhat 1a. . I &/thing (1én don vi).

- Trich Quy va céc khoan chi khac:
+ Quy dy phong 6n dinh thu nhap
+ Chi khen thudng

+ Chi phuc lgi




+ Cac khoan chi khac

3/ Cdie bién phdp thuwc hanh tiét kiém:

Nguoi lap bao cdo
(Ky tén)

... Ngay. .. thdng . .. nam. .
THU TRUONG DPON VI
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